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PREFEITURA MUNICIPAL
POMBOS - PE

- MUDANGA E DESENVOLVIMENTO

LEI N° 597/2002.

EMENTA: Regulamenta a concessao
de diarias e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE POMBOS, Estado de Pernambuco no
uso de suas atribuicGes legais, fago saber que a Camara Municipal de
Vereadores aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Os servidores que tiverem que se deslocar da sua sede de trabalho
em missao oficial, fardo jus a diarias correspondentes ao periodo de auséncia a
m fim de fazer face as despesas com alimentagao e hospedagem.

Art. 2° Os valores atribuidos as diarias terdo por base a categoria funcional,
a distancia, o tempo de duracdo da permanéncia do servidor fora da sede e os
pregos de alimentagao e hospedagem atualmente em vigor.

Art. 3° As diarias serdo concedidas de acordo com a Tabela de Diarias
constante do Anexo | que integra esta Lei.

Art. 4° As diarias serao concedidas nas seguintes modalidades:

a) Integral — quando o deslocamento exigir o pernoite e duas

refeicdes;

b) Parcial — quando o deslocamento exigir apenas uma ou duas
sem o0 pernoite, ou, 0o pernoite com uma, ou, sem nenhuma
refeicdo, variavel nos termos da Tabela de Diarias, constante
Anexo | desta Lei.

Paragrafo Unico — Para efeito deste artigo entende-se como refeicdo o
almogo e o jantar, sendo o café da manha incluso no pernoite.

Art. 5° Nao serdo consideradas diarias os deslocamentos de ida e volta
dentro do expediente normal da Prefeitura.

Art. 6° As despesas relativas as diarias serdo processadas
antecipadamente, através de empenho ordinario emitido em nome do interessado,
desde que expressamente solicitadas pelo chefe imediato do servidor, conforme
Anexo Il que integra esta Lei e devidamente autorizadas pelo Prefeito.

Art. 7° Ao retornar da viagem o interessado preenchera o Relatério de
Viagem, conforme Anexo |l que faz parte integrante desta Lei.

Paragrafo Unico — O Relatério de Viagem de que trata este artigo recebera
um visto de concordancia do chefe imediato do servidor quanto ao periodo e local
indicados.

Art. 8° Quando o valor das diarias concedidas for superior as
necessidades, o interessado efetuara a devolugdo da importancia recebida a
mais.
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Art. 9° Quando o valor concedido for inferior aos dias de viagem
efetivamente cumpridos, o Prefeito autorizara a complementagao.

Art. 10 O numero de diarias integrais ou parciais ndo podera exceder 8
(oito) em um més.

Art. 11 Os processos de prestacdo de contas de diarias deverdo ser
instruidos com:

a) Relatério de Viagem;

b) comprovante de devolugéo de diarias (se for o caso).

Art. 12 O Departamento de Contabilidade da Prefeitura criara sistema
de controle interno para acompanhamento do cumprimento das exigéncias do
artigo anterior.

Art. 13 Perceberdo diarias, além dos servidores designados pelo Chefe do
Poder Executivo, os Secretarios e o proprio Prefeito quando tiverem que se
deslocar da sede do Municipio em missao oficial.

Art. 14 Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagéo

Art. 15 Revogam-se as disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, em 11 de janeiro de 2002.

JOSUEL V LINS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE POMBOS

TABELA MENSAL DE DIARIAS
LEI N° 597/2002

ANEXO |
GRUPO | GRUPO Il
Cidades do Estado de Pernambuco Capitais de outros Estados
Refeicdo | Pernoite | Completa | Refeigao Pernoite Completa
Valor Unit. Valor Unit.
Prefeito R$ 3500 | R$ 8500 |R$ 15500 | R$ 50,00 | R$ 35000 | R$ 450,00
Secretarios R$ 1550 | R$ 5000 | R$ 81,50 | R$ 30,00 | R$ 25000 | R$ 310,00
Diretores R$ 1250 | R$ 4000|R$ 6500 | R$ 2500|R$ 230,00 R$ 280,00
Funcionarios
do servico
Burocratico
Interno R$ 9,00|R$ 3000| R$ 48,00 |R$ 2250 | R$ 210,00 | R§ 255,00
Outros R$ 650|R$ 2500|R$ 3800|R$ 19,00 | R$ 150,00 | R$ 188,00
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PREFEITURA MUNICIPAL DE POMBOS
Estado de Pernambuco

( Lei n° 597/2002. )
RELATORIO DE VIAGEM
Anexo |l

Nome do Servidor:

Matricula: [ Cargo/Funcéo:

Unidade Requisitante:

Local de Destino: Recife

Periodo de Dia Més Ano Hora(s) Minuto(s)

Afastamento

Saida

Regresso

Meio de Passagem Passagem Veiculo Veiculo

Transporte Aérea Rodoviaria Oficial Particular

Pombos,

Assinatura do Servidor

Atestamos que a viagem foi realizada, conforme relatério acima.

Assinatura do Chefe Imediato

PARA USO EXCLUSIVO DA ADMINISTRAGAO GERAL

Preencher somente quando for utilizado veiculo oficial

Atestamos que o veiculo de placa , conduziu o(a) servidor(a) acima mencionado,
conforme consta abaixo:

Periodo de Dia Més Ano Hora(s) | Minuto(s)

Afastamento
Saida
Regresso
Assinatura do Chefe de Transportes Assinatura do Secretario de Administragao
AUTORIZACAO
Autorizo o Departamento de Recursos Humanos a debitar, na minha folha de pagamento do més
de de , a importancia de R$ (
) referente a devolucéo

de ( ) didria(s).
Pombos,

Assinatura do Servidor
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PREFEITURA MUNICIPAL DE POMBOS
Estado de Pernambuco

_(LEI N° 5_97!2002 )
SOLICITAGCAO DE DIARIAS E PASSAGENS
Anexo lll

Nome do Servidor:

Matricula: | Cargo/Funcio:

Unidade Requisitante:

Periodo de Dia Més Ano Hora(s) Minuto(s)

Afastamento

Saida

Regresso

Local de Afastamento, Passagem e Diaria

Cidade : Recife

Passagem: | |SIM| |NAO[TIPO | [Aérea [ [Rod. Convencionat | [Rod. Leito

Caso nao solicite passagem, indigue o meio de transporte a ser utilizado:

Data de Horério: Data do Horério:
Saida: . Regresso:
Digrias: SIM NAO

FINALIDADE DO AFASTAMENTO

Pombos,
Assinatura do Requerante
PARA USO EXCLUSIWVO DO PREFEITO
Autorizo ] [ N°® de Diarias:
Passagem:| [SIM] [NAQ[TIPO | [Aérea | |Rod.Convencional | [Rod. Leito
Pombos
H Assinatura do Prefeito
PARA USO DO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE

N° de Diarias: Valor da Diaria: R$ Subtotal: R$
Deslocamentos: Vajor da Passagem:R$ Subtotal: R$

Total : R$

Assinatura do Diretor da Contabilidade




